Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,

Referat Budzetu i Finansow Numer
pokdj nr 5 karty:
tel.: 017 7745645; 017 7745632 BF-1

NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805
Konto: Gmina Mielec
Podkarpacki Bank Spétdzielczy
Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI Numer edycji: 2

PODATEK ROLNY, OD NIERUCHOMOSCI, LESNY OD OSOB

FIZYCZNYCH

Organy:

Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Matgorzata Kusek- Inspektor ds.
podatkowych, Marzena Krempa — Inspektor ds. podatkowych

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2016r., poz. 617 ze zmianami )

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach
lokalnych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 716 ze zmianami)
Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku lesSnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 374 ze zmianami)

Wymagane
dokumenty:

Informacja na podatek rolny IR-1
Informacja na podatek od nieruchomosci IN-1
Informacja na podatek lesny — IL-1

Formularz do
pobrania

Informacja na podatek rolny IR-1
Informacja na podatek od nieruchomosci IN-1
Informacja na podatek lesny IL-1

. . . |Zlozenie informacji w ciggu 14 dni od dnia zaistnienia
Termin zatatwienia . o - . e
_ okolicznosci uzasadniajgcych powstanie lub wygasniecie
sprawy: :
obowigzku podatkowego .
Optaty: Zwolnione z optaty skarbowej

Tryb odwolawczy:

Nie przystuguje

Uwagi:

Ztozenie informacji w zakresie podatku rolnego, od nieruchomosci i podatku
lesnego dotyczy oso6b fizycznych bedacych: wiascicielami  gruntow,
samoistnymi posiadaczami , uzytkownikami wieczystymi oraz posiadaczami
gruntéw stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego wynikajgcych z zwartej umowy.

Opracowat(a):

Malgorzata Kusek - Inspektor

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy

Data opracowania: 09.03.2017



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/BF/ir_1.doc
http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/BF/in_1.doc
http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/BF/il_1.doc

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Budzetu i Finansow

pokéj nr 5 Numer
tel.: 017 7745645; 017 7745632 karty:
NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805 BE-2

Konto: Gmina Mielec
Podkarpacki Bank Spétdzielczy
Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy oD
w Mielcu KARTA USLUGI Numer edycji:
PODATEK ROLNY OD OSOB PRAWNYCH
Organ wtasciwy: Wojt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Marzena Krempa - Inspektor ds.

podatkowych, Maria Kedzior - Inspektor ds. podatkowych.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (tekst jednolity Dz.
U. z 2016r., poz. 617 ze zmianami)

Wymagane Deklaracja na podatek rolny DR-1
dokumenty:
Formularz do Deklaracja na podatek rolny DR-1
pobrania
Termin zatatwienia |Ztozenie deklaracji do 15 stycznia danego roku podatkowego,
sprawy: korekty deklaracji w ciggu 14 dni od zaistnienia zdarzenia.
Optaty: Zwolnione z opfaty skarbowej

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje

Uwagi:

Podatnikami podatku rolnego sg osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne,
w tym spoiki, nieposiadajgce osobowosci prawnej, bedgce: wiascicielami gruntéw, z
zastrzezeniem ust. 2, posiadaczami samoistnymi gruntéw, uzytkownikami wieczystymi
gruntéw, posiadaczami gruntéw, stanowigcych wtasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego, jezeli posiadanie: a) wynika z umowy zawartej z wiascicielem,
z agencjg Witasnosci Rolnej Skarbu Panstwa lub z innego tytutu prawnego albo b)jest bez
tytutu prawnego, z wyjgtkiem gruntéw wchodzgcych w sklad Zasobu Wiasnosci Rolnej
Skarbu Panstwa lub bedacych w zarzadzie Laséw Panstwowych; w tym przypadku
podatnikami sg odpowiednio jednostki organizacyjne Agencji Wtasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa i laséw Panstwowych.

Obowigzek podatkowy powstaje od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym zaistniaty okolicznosci uzasadniajgce powstanie tego obowigzku.
Obowigzek sktadania deklaracji dotyczy: oséb prawnych, jednostek organizacyjnych,

w tym spotek, nieposiadajgcych osobowos$ci prawnej, jednostek organizacyjnych Agenciji
Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa, a takze jednostek organizacyjnych Laséw
Panstwowych . Jezeli grunty stanowig wspoétwtasnos¢ lub znajdujg sie w posiadaniu oséb
fizycznych oraz oséb prawnych, jednostek organizacyjnych, w tym spétek
nieposiadajgcych osobowosci prawnej — osoby fizyczne sktadajg deklaracje na podatek
rolny oraz optacajg podatek na zasadach obowigzujgcych osoby prawne.

Opracowat(a):

Marzena Krempa — Inspektor, Maria Kedzior - Inspektor

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy

Data opracowania: 09.03.2017r.



http://www.gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/BF/dr_1.doc

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,

Referat Budzetu i Finanséw Numer
pokéj nr 5 )
tel.: 017 7745645 karty:
NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805
Konto: Gmina Mielec BF-3

Podkarpacki Bank Spotdzielczy
Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI Numer edycji:2

PODATEK OD NIERUCHOMOSCI OD 0SOB PRAWNYCH

Organy:

Organ wiasciwy: Waojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Maria Kedzior - Inspektor ds. podatkowych

Podstawa prawna:

Art.3.ust.1 i ust.2, Art. 6 ust. 9 pkt. 1 i 2 i ust.11 ustawy z dnia 12
stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity Dz. U.
z 2016r., poz. 716)

Wymagane. Deklaracja DN-1 wraz z zatgcznikiem do deklaracji DN-1
dokumenty:
Formular; do Deklaracja DN-1
pobrania

Termin zatatwienia
sprawy:

Ztozenie deklaracji do 31 stycznia danego roku podatkowego, korekty
deklaracji (pisemne uzasadnienie przyczyny korekty) w ciggu 14 dni od
zaistnienia zdarzenia

Optaty:

Zwolnione z optaty skarbowej

Tryb odwotlawczy:

Nie przystuguje

Uwagi:

Podatnikami podatku od nieruchomosci sg osoby fizyczne, osoby prawne,
jednostki organizacyjne, w tym spotki nieposiadajgce osobowosci prawnej
bedace: wtascicielami nieruchomosci lub obiektéw budowlanych, z
zastrzezeniem ust.3,posiadaczami samoistnymi nieruchomosci lub obiektow
budowlanych, uzytkownikami wieczystymi gruntow, posiadaczami
nieruchomosci lub ich czesci albo obiektéw budowlanych lub ich czesci,
stanowigcych wtasnosé Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu
terytorialnego.

Obowigzek sktadania deklaracji dotyczy: oséb prawnych, jednostek
organizacyjnych oraz spotek nieposiadajgcych osobowosci prawnej, jednostek
organizacyjnych Agencji Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa, jednostek
organizacyjnych Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, a
takze dotyczy osdb fizycznych, jezeli nieruchomos¢ lub obiekt budowlany
stanowi wspotwlasnosé lub znajduje sie w posiadaniu oséb fizycznych oraz
os6b prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej lub spétek nieposiadajgcych osobowosci prawnej, z wyjatkiem oséb
tworzacych wspdélnote mieszkaniowg

Opracowat(a):

Maria Kedzior - Inspektor

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy

Data opracowania: 01.08.2016r.



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/BF/dn_1.doc

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Budzetu i Finansow

pokdj nr 5 Numer
tel.: 017 7745645 kal’ty:
NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805 BF-4

Konto: Gmina Mielec
Podkarpacki Bank Spotdzielczy

Urzad Gminy Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001
w Mielcu
KARTA USLUGI Numer edycji: 2
PODATEK LESNY OD OSOB PRAWNYCH
Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Maria Kedzior - Inspektor ds.

podatkowych

Podstawa prawna:

Art. 2 ust.l, art. 6 ust. 5 pkt. 1 i 2 i ust. 7- Ustawa z dnia
30 pazdziernik 2002r. o podatku lesnym (tekst jednolity Dz. U.
2016, poz. 374)

Wymagane . ] ]
dokumenty: Deklaracja na podatek lesny DL-1
Formular; do Deklaracja na podatek lesny DL-1
pobrania
Termin zatatwienia |Zfozenie deklaracji do 15 stycznia danego roku podatkowego,
sprawy: korekty deklaracji w ciggu 14 dni od zaistnienia zdarzenia
Optaty: Zwolnione z opfaty skarbowej

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje

Uwagi:

Podatnikami podatku leSnego, z zastrzezeniem ust.2, sg osoby
fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne, w tym spoftki
nieposiadajgce osobowosci prawnej, bedgce:

wiascicielami lasow, posiadaczami samoistnymi laséw, uzytkownikami
wieczystymi lasow, posiadaczami laséw, stanowigcych wiasnosé
Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu terytorialnego.

Obowigzek sktadania deklaracji dotyczy: oséb prawnych, jednostek
organizacyjnych w tym spétek nieposiadajgcych osobowosci prawnej,
jednostek organizacyjnych Laséw Panstwowych, a takze jednostek
organizacyjnych Agencji Wtasnos$ci Rolnej Skarbu Panstwa, dotyczy
rowniez 0so6b fizycznych jezeli las stanowi wspdtwtasno$¢ lub znajduje
sie w posiadaniu 0so6b fizycznych oraz oséb prawnych, jednostek
organizacyjnych, w tym spotek nieposiadajgcych osobowosci prawnej.

Opracowat(a):

Maria Kedzior - Inspektor

Stwierdzit(a):

Bozena Mazur- Sekretarz Gminy

Data opracowania: 01.08.2016r.



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/BF/dl_1.doc
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Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,

Referat Budzetu i Finanséw Numer
pokdj nr 5 i
tel.: 017 7745645; 017 7745632 kBaFrté-

NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805
Konto: Gmina Mielec
Podkarpacki Bank Spétdzielczy
Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

w Mielcu

KARTA USLUGI Numer edycji: 2

PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH OD OSOB FIZYCZNYCH

| PRAWNYCH

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Marzena Krempa - Inspektor ds. podatkowych

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i opfatach lokalnych (tekst
jednolity Dz. U. z 2016, poz. 716 ze zmianami),

Rozporzagdzenie Ministra Finanséw z dnia 19 listopada 2015 roku w sprawie
wzoru deklaracji na podatek od srodkéw transportowych (Dz. U. z 2015, poz.
2025).

Wymagane Deklaracja na podatek od srodkéw transportowych DT-1,

dokumenty: Zatgcznik do deklaracji DT-1.

Formularz do Deklaracja na podatek od $rodkéw transportowych DT-1,
pobrania Zatgcznik do deklaracji DT-1

Termin zatatwienia

Ztozenie deklaracji do 15 lutego danego roku podatkowego jak réwniez w
terminie 14 dniu od zaistnienia okolicznosci majgcych wptyw na powstanie

sprawy: badz wygasnigcie obowigzku podatkowego lub zmiany miejsca zamieszkania
albo siedziby.
Optaty: Zwolnione z optaty skarbowe;

Tryb odwolawczy:

Nie przystuguje

1. Obowigzek sktadania deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych cigzy na
osobach fizycznych i prawnych bedgcych wiascicielami srodkéw transportowych:

e Samochodoéw ciezarowych o dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 3,5 tony i
wigcej,

e Ciagnikdw siodtowych i balastowych o dopuszczalnej masie catkowitej zespotu
od 3,5 tony i wiece;j,

¢ Przyczep i naczep o dopuszczalnej masie catkowitej zespotu od 7 ton i wiecej,

z wyjatkiem zwigzanych wytgcznie z dziatalnoscia rolniczg prowadzong przez

Uwagi: podatnika podatku rolnego.

¢ Autobusow
Jak wiascicieli traktuje sie rowniez jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci
prawnej na ktore Srodek transportowy jest zarejestrowany.
2. Wymagane zatgczniki do deklaracji DT-1
W przypadku powstania lub wygasniecia obowigzku podatkowego — uwierzytelnione
kserokopie umowy kupna-sprzedazy, umowy darowizny, faktury sprzedazy, decyzji ze
Starostwa Powiatowego o wyrejestrowaniu pojazdu czasowym lub catkowitym, do
wgladu, dowdd rejestracyjny pojazdu, karta pojazdu, $wiadectwo homologaciji.

Opracowat(a): | Marzena Krempa - Inspektor

Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy

Data opracowania: 09.03.2017r.



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/BF/dt_1.pdf
http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/BF/dt_1_a.pdf

Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,

Referat Budzetu i Finansow Numer
pokdj nr 5 .
tel.: 017 7745645; 017 7745632 karty'
NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805
Konto: Gmina Mielec BF-6

Podkarpacki Bank Spétdzielczy
Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

w Mielcu

KARTA USLUGI Numer edycji: 2

ZASWIADCZENIA O FIGUROWANIU W EWIDENCJI PODATNIKOW

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec

Stanowisko odpowiedzialne: Matgorzata Kusek-Inspektor ds. podatkowych,
Marzena Krempa-Inspektor ds. podatkowych

Organ odwotawczy: Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Tarnobrzegu

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U.
z 2017r., poz. 201 ze zmianami)

Wymagane Pisemny wniosek podatnika
dokumenty:
Formularz do Pobierz wniosek
pobrania
: PO Ustawowy- do 7 dni
Termin zalat\{wenla Przecietny czas realizacji w tutejszym Urzedzie — bez zbednej zwtoki, nie
sprawy: pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztoZzenia wniosku.
Za zaswiadczenie opfata skarbowa 17,00 zt z wyjgtkiem zwolnien na
Optaty: podstawie art. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 roku, poz. 783 ze zmianami)
Odmowa wydania zaswiadczenia lub odmowa wydania zasdwiadczenia o tresci
zgdanej przez wnioskodawce nastepuje w drodze postanowienia, na ktére
Tryb odwotawczy: | przystuguje mozliwo$¢ ztozenia zazalenia do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Tarnobrzegu w terminie 7 dni od dnia doreczenia
postanowienia.
Przy  odbiorze zaswiadczenia obowigzuje  osobiste  stawiennictwo
wnioskodawcy. W przypadku okoliczno$ci uniemozliwiajgcych osobisty odbior
zaswiadczenia, konieczny jest dokument stwierdzajgcy ustanowienie
Uwagi: petnomocnika (ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz nr dokumentu
: tozsamosci osoby umocowanej do odbioru).
Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd uiszczenia optaty skarbowej (z wyjgtkiem
zwolnien)
Optata skarbowa od petnomocnictwa wynosi 17,00 zt.
Opracowat(a): | Matgorzata Kusek- Inspektor
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy

Data opracowania: 09.03.2017r.



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/BF/wniosek_ewidencja_podatnikow.pdf

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,

Referat Budzetu i Finanséw Numer
pokéj nr 5 .
tel.: 017 7745645 karty:
NIP: 817-10-67-937, REGON:000538805
Konto: Gmina Mielec BF-7

Podkarpacki Bank Spotdzielczy
Nr konta 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI Numer edycji: 2

ZASWIADCZENIA O NIEZALEGANIU W PODATKACH | OPLATACH LOKALNYCH

LUB STWIERDZAJACEGO STAN ZALEGLOSCI

Organy:

Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec

Stanowisko odpowiedzialne: Jolanta Bilska — Inspektor ds. podatkowych, Maria
Kedzior — inspektor ds. podatkowych

Organ odwotawczy: Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Tarnobrzegu

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja Podatkowa (tekst jednolity Dz. U.
z 2015r., poz. 613 ze zmianami)

Wymagane Pisemny wniosek podatnika
dokumenty:
Formularz do Pobierz wniosek
pobrania
Termin zafatwienija |UStawowy-do7dni ~ . . . o
) Przecietny czas realizacji w tutejszym Urzedzie — bez zbednej zwtoki, nie
Sprawy: pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztoZzenia wniosku.
21,00 zt. — optata skarbowa od kazdego egzemplarza zaswiadczenia.
Optaty: Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (tekst jednolity z 2015

poz. 783 ze zmianami)

Tryb odwotawczy:

Odmowa wydania zaswiadczenia lub odmowa wydania zaswiadczenia o tresci
zgdanej przez wnioskodawce nastepuje w drodze postanowienia, na ktére
przystuguje mozliwos¢ ztozenia zazalenia do samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Tarnobrzegu w terminie 7 dni od dnia doreczenia
postanowienia.

Przy odbiorze zaswiadczenia obowigzuje osobiste  stawiennictwo
wnioskodawcy. W przypadku okolicznosci uniemozliwiajgcych osobisty odbior

zaswiadczenia, konieczny jest dokument stwierdzajgcy ustanowienie
Uwagi: petnomocnika (ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz nr dokumentu
gr. tozsamosci osoby umocowanej do odbioru).
Optata skarbowa od petnomocnictwa wynosi 17,00 zt.
Zaswiadczenie moze byé doreczone poczta , lub pocztg elektroniczng na
wskazany adres.
Opracowat(a): | Jolanta Bilska - Inspektor
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy

Data opracowania: 01.08.2016 r.



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/BF/wniosek_zaleglosc_podatkowa.pdf

